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Usean kayttajatunnuksen luominen kerralla Priimaan
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Olemassa olevat tunnukset ja niiden Kasittely........cccooievninc i 8

Priimaan tuodaan uusien kayttdjien tiedot csv-tiedostossa, jossa on yhden
kayttajan tiedot aina yhdella rivilld. Tiedostossa tulee olla ylimmalla rivilla
sarakkeiden sisaltd6a vastaavat otsikot englanniksi. Esimerkkeja naet alempana.

e Tiedostoon tarvitaan vahintdan kayttajien sahkdpostiosoite, etunimi ja
sukunimi.

e Kayttajatunnuksen ja salasanan voi helposti maarittda tuonnin yhteydessa.

e Samoin kayttdjadjoukon valtuustason maarittdminen, kielivalinta, ja heidan
liittdmisensa tiettyyn ryhmaan tai kurssille tehdaan tuonnin yhteydessa.
Kayttajatunnusten voimassaoloajat on mahdollista my&s asettaa.

e Tuonnin lopussa kirjoitetaan haluttu viesti uusille kayttajille tunnusten
toimittamista varten.

e Viestin loppuun tulee automaattisesti kirjautumissivun osoite, tunnus ja
salasana

Toiminto 16ytyy kohdasta Hallinnointi > Kayttajat > Luo kayttajia > Luo useita
kayttajatunnuksia kerralla
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Kayttajat Ohje
Ryhmat Tuo oheisen esimerkkitiedoston mukaisesti useita kayttajia kerralla ympdristoon. Pakolliset kentat ovat:
sahkopostiosoite;etunimi;sukunimi. Avaa esimerkkitiedosto tekstieditorilla tai taulukkolaskentaohjelmalla.
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Esimerkki csv-tiedosto
Valtuustasot Ohjetiedosto

Kayttajatietokentat
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Tiedoston formaatti

o Uudet kayttadjat luodaan Priimaan csv-tiedostolla (.csv).

e Tiedostossa tuotavat kaikki mahdolliset kentat ovat: sdhkdposti, etunimi,
sukunimi, puhelin, osoite, ryhma, tunnus, salasana (email, firstname,
lastname, phone, address, group, username, password)

e Yhdelle riville sydtetddn aina yhden kayttajan tiedot.

e Esimerkkitiedosto 16ytyy toiminnon yhteydesta: Hallinnointi > Kayttajat >
Luo kayttajia > Luo useita kayttajatunnuksia kerralla

e Esimerkki-csv tallennetaan omalle koneelle ja taulukkopohjaan asetetaan
kayttajien tiedot:

Y A B C D E F

email firstname lastname phone address group
2 | essi.esimerkki@example.org Essi Esimerkki 040-1234567 Esimerkkiryhma
3 |eelis.alykas@example.org Eelis Alykas Esimerkkitie 2, 22345 Kyla Toinen ryhma

¢ Kentdt email, firstname ja lasthname ovat pakollisia, eli sdhkdposti, etunimi ja
sukunimi.

e Tunnus-kenttda ei ole tarpeen tuoda erikseen (mutta se voidaan lisata
tiedostoon, tasta ohjeistus alempana), koska ohjelmisto kysyy tiedostoa
tuotaessa, minkd muotoinen tunnus luodaan. Vaihtoehtoina ovat joko
sahkdpostiosoite tai nimi (muodossa etunimi.sukunimi).

e Salasana-kenttad ei tarvitse mydskadn tuoda erikseen (mutta se voidaan
lisata tiedostoon, tastd ohjeistus alempana), siind salasanat arvotaan
automaattisesti ja viestin mukana ne valittyvat kunkin tunnuksen kayttajan
tietoon. (Arvotut salasanat naytetadan tuonnin jalkeen esiin tulevassa
kuittauksessa, mikali uuden tunnuksen lahettamistoimintoa uusille kayttajille
ei valita kayttoon.)

e Jos kuitenkin haluat maaritelld tunnukset ja salasanat tiedostossa, lisda
sarakeotsikot username ja password ja tarvittavat tiedot kyseisiin
sarakkeisiin.
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A A B T D E F G H

1 lemail firstname lastname phone address group username password
2 |essi.esimerkki@example.org Essi Esimerkki 040-1234567 Esimerkkiryhmd essie skfghy!8

3 |eelis.alykas@example.org Eelis Alykds Esimerkkitie 2, 22345 Kyl Toinen ryhmé eelise PA&sMg92

e Mikali haluat vieda tiedostossa mainitut kayttajat ryhmiin kayttajienluonnin
vhteydessa, voit maaritella ryhmatiedon csv-tiedostoon tai tehda sen
kayttoliittymassa sen jalkeen kun olet ladannut csv-tiedoston.

Eli JOKO

o Kun ryhmad, johon haluat kayttajat vieda, on olemassa
oppimisymparistdssd, ja haluat vieda kaikki kayttajat samaan
ryhmaan, jata ryhmatieto pois csv-tiedostosta.

TAI

o Kun haluat luoda uuden ryhman kayttajienluonnin yhteydess3,
maarittele ryhma csv-tiedostoon kyseisen kayttajan riville ja valitse
kayttoliittymassa Luo puuttuvat ryhmat automaattisesti.

Jokainen tiedoston kayttaja voidaan vieda eri ryhmaan.
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Tiedoston tuominen Priimaan

Kun tiedosto tuodaan Priimaan, sen sisaltamat tiedot naytetdadn ennen tunnusten
luomista:

Priima / Hallinnointi / Kayttdjat / Luo useita kdyttdjatunnuksia kerralla

Luo useita kdyttajatunnuksia kerralla

Email First name Last name Phone Address Group
essi.esimerkki@example.org Essi Esimerkki 040-1234567 Esimerkkiryhma
eelis.alykas@example.org Eelis Alykds Esimerkkitie 2, 22345 Kyla Toinen ryhma

Seuraavassa nakymassa voi valita kayttajien valtuustason ja kielen seka heidat voi
liittad johonkin ryhmaan (tai useampaan) ja / tai suoraan yhdelle tai useammalle
kurssille jaseneksi. Lisaksi tunnusten voimassaoloajan voi maaritella. Riippuen siita,
oletko maaritellyt rynmat csv-tiedostossa, voit valita kayttoliittymassa siihen
liittyvat toiminnot.

Ryhmatietoja ei ole maéaritelty csv-tiedostossa ja voit vieda kayttajid olemassa
oleviin ryhmiin.

Priima / Hallinnointi / Kayttajat / Luo useita kayttajatunnuksia kerralla

Liitd kdyttaja valtuustasoon, ryhmiin ja kursseille

Valtuustaso*

Kursseille osallistuminen v
Kieli suomi »
Ryhma Etsi ryhmaa
Kurssi Etsi kurssi
Kayttajatunnuksen voimassaoloaika © Eirojoituksia

(O Madritelty voimassaoloaika
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Ryhmatiedot on maaritelty csv-tiedostossa ja voit maaritella, onko tarve luoda
ryhmia, jotka on mainittu csv:ssa mutta niita ei ole vielda olemassa ymparistdssa.

Priima / Hallinnointi / Kayttdjat / Luo useita kayttajatunnuksia kerralla

Liitd kayttdja valtuustasoon, ryhmiin ja kursseille

+
Valtuustaso Kursseille osallistuminen v
Kieli suomi v
Ryhmat* O Luo puuttuvat ryhmat automaattisesti

O Ald luo ryhmia
Kurssi Etsi kurssi

Kdyttajatunnuksen voimassaoloaika O Ei rajoituksia

O Madritelty voimassaoloaika

Naiden madritysten jalkeen valitaan vield kayttdjatunnuksen muoto ja kayttajille
voi lahettda tiedon uudesta tunnuksesta ja salasanasta. Viestin alkuosaan voi
kirjoittaa haluamansa saatteen. Sen loppuun lisdtdan automaattisesti tiedot
kirjautumissivusta, tunnuksesta ja salasanasta.

Priima / Hallinnointi / Kayttdjat / Luo useita kayttajatunnuksia kerralla

Kdyttdjatunnus
Kayttajatunnus* (O Sdahkopostiosoite
O Nimi
Tiedottaminen (] Laheta viesti uusille kayttgjille (ja olemassa oleville)

Seuraavassa nakymassa nakyvat vield tiedot, kayttajat tuodaan vasta, kun Tuo-
toimintoa klikataan. Esimerkissa on valittu, ettd tunnuksista Idhetetdan
sahkdpostitiedote, joten salasanoja ei nayteta.
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Priima / Hallinnointi / Kayttajat / Luo useita kdyttdjatunnuksia kerralla

Yhteenveto

Huom! Olemassa oleville kayttajatunnuksille ei aseteta uutta salasanaa

Email First name Last name Phone Address Username Password
essi.esimerkki@example.org  Essi Esimerkki 040-1234567 essi.esimerkki ~ frrrreres
eelis.alykas@example.org Eelis Alykas Esimerkkitie 2, 22345 Kyla  eelis.dlykds

Yleiset asetukset

Valtuustaso Kursseille osallistuminen
Kieli suomi
Kayttajatunnuksen voimassaoloaika Ei rgjoituksia

€ Edellinen Tuo

Mikali tiedotetta ei valita lahetettavaksi, kayttdjien salasanat ndytetdan tdssa
nakymassa, josta ne saa talteen mydhemmin toimitettaviksi.
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Olemassa olevat tunnukset ja niiden kasittely

e Tiedostossa voi olla eri syista mukana tunnuksia, jotka ovat jo olemassa
Priimassa. Mikali kayttajalle yritetdan luoda samaa kayttajatunnusta kuin
hanella entuudestaan on, ei uutta tunnusta voida tietenkaan luoda.
Tallaista tunnusta kasitelladn samoin kuin uusia tunnuksia: Se lisataan
ryhmiin ja kursseille seka sille asetetaan ne samat arvot kuin uusille
kayttajille.

o Esimerkiksi jos olemassa olevan tunnuksen voimassaolo on
paattynyt, sille tulee uudet voimassaoloajat voimaan (Esimerkiksi:
Jos aikoja ei maariteta, tdmakin tieto padivittyy paattyneelle
tunnukselle ja tunnus on voimassa toistaiseksi).

¢ Tuontikuittauksen lopussa listataan kaikki olemassa olevat kayttajat, mikali
niita oli. Naille Iahtee myds viesti, mikali tiedottaminen valittiin aiemmassa
vaiheessa ja mikali tunnukset lisattiin uudelle kurssille.

e Olemassa olevat kayttajat saavat sdhkdpostissaan toiminnossa itse
kirjoitetun viestisisallén ja tiedon, mille kurssille tulivat lisatyiksi. Heidan
viestissaan on kirjautumissivun osoite ja kayttdjatunnus, ei salasanaa.
Tarvittaessa he voivat tilata uuden salasanan kirjautumissivulta, Unohditko
salasanasi -toiminnosta.

e Huoml: Kayttdjan muuttuneita yhteystietoja ei paiviteta, esimerkiksi jos
tiedoston mukana tulee osoitetietoja.

e Huom?2: Mikali tuotavalla henkil6lla on tiedostossa eri sahkdpostiosoite kuin
Priimassa on merkittyna, ja tunnus on nimenomaan sahkdpostiosoite, ei
jarjestelma tunnista kayttajid samaksi henkildksi ja nain talle syntyy uusi
tunnus edellisen rinnalle.
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