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Usean kayttajatunnuksen luominen kerralla Priimaan

e Priimaan tuodaan uusien kayttajien tiedot yksinkertaisessa tiedostossa, jossa on yhden kayttajan
tiedot aina yhdella rivilla.

e Tiedostoon tarvitaan vahintaan kayttajien sdhkopostiosoite, etunimi ja sukunimi.
o Kayttdjatunnuksen ja salasanan voi helposti maarittaa tuonnin yhteydessa.

e Samoin kayttajajoukon valtuustason maarittdminen, heidan liittaminen tiettyyn ryhmaan tai
kurssille tehda&n tuonnin yhteydessa.

e Tuonnin lopussa kirjoitetaan haluttu viesti uusille kayttajille tunnusten toimittamista varten.

Toiminto 16ytyy kohdasta Hallinnointi > Lisa& uusi kayttaja:

Priima /7 Hallinnointi / Kayttajat

Luo yksi kdyttajdtunnus
Q —p Tuo kayttdjia csv-tiedostolla

Tiedoston formaatti

e Uudet kayttajat luodaan Priimaan yksinkertaisella tekstitiedostolla (.csv tai .txt).

e Tiedostossa tuotavat kaikki mahdolliset kentét ovat téssa jarjestyksessa:
sahkoposti, etunimi, sukunimi, puhelin, osoite, tunnus, salasana
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e Yhdelle riville sy6tetdan aina yhden kayttajan tiedot. Tekstitiedostossa kenttien sisaltdjen tulee
olla puolipisteella erotettuna, rivin loppuun ei tule puolipistetté.

Tallaisen valmiin esimerkkitiedoston voi avata toiminnon yhteydessa:

/ Hallinnointi / Kayttajat /
Tuo kayttdjia csv-tiedostolla

Valitse tiedosto
Tiedoste Muckkaa Muotoile Maytd Ohje

Ohje
) essi.esimerkkiffexample.org;Essi;Esimerkki;040-1234567;Esimerkkitie 1, 12345 Kaupunki

Tuo kayttajia / eelis.alykas@example.org;Eelis;Alykés; ;Esimerkkitie 2, 22345 Kyl

Esimerkki csv-tiedosto

dj example-2 - Muistio

MS Excelilla ei puolipisteitd ndy vaan tiedot ovat omissa sarakkeissaan:

"':"' fMucltﬂilushrellin £ u - i T T T 2 T = = = == 'E._-— % TIUsLld Jd RESKEILD 7 '_'.,'_g
Leikepoyta w Fontti “ Tasaus “
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1 ella.esimerkki@example.org Ella Esimerkki  040-1234567 Esimerkkitie 1, 12345 Kaupunki
2 |elisa.alykas@example.org Elisa Alykas Esimerkkitie 2, 23456 Kyl3
3 elias.esimerkki@example.fi Elias Esimerkki Esimerkkikuja 3, 34567 Taajama
4 eelis.alykas@example.fi Eelis Alykas 040-2345673 Esimerkkivayl3 4, 45678 Kunta
a
o Kolme ensimmaisté kenttda ovat pakollisia, esimerkkirivi:
essi.esimerkki@example.org;Essi;Esimerkki
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o Kaytetyssa tiedostossa tulee olla yhta monta kenttaa kullakin rivilla (kentta voi olla tyhjd):

essi.esimerkki@example.org;Essi;Esimerkki;040-1234567;Esimerkkitiel,12345 Kaupunki
eelis.alykas@example.org;Eelis;Alykas;;Esimerkkitie 2, 223456 Kyla

Yll& olevassa esimerkissa on taytetty 1. riville seuraavat kentat: séhkdposti, etunimi, sukunimi,
puhelin, osoite ja 2. rivilla on sama maara kenttia, joista 4.kenttéa on tyhja.
(Viimeinen kenttéa ei voi Excelia kaytettdessa olla tyhja.)

e Tunnus-kenttaé ei ole tarpeen tuoda erikseen (esimerkeisséa on téllainen tilanne), koska ohjelmisto
kysyy tiedostoa tuotaessa, mink& muotoinen tunnus luodaan. Vaihtoehtoina on joko séhkopostiosoite
tai nimi (muodossa etunimi.sukunimi). Mikali haluttu tunnuksen muoto poikkeaa naista, tulee ottaa
kayttoon tiedoston 6.kentta.

e Salasana-kenttaa ei tarvitse myéskaan tuoda, siind salasanat arvotaan automaattisesti ja viestin
mukana ne valittyvat kunkin tunnuksen kayttajan tietoon. (Arvotut salasanat naytetdan tuonnin
jalkeen esiin tulevassa kuittauksessa, mikali uuden tunnuksen lahettamistoimintoa uusille kayttéjille
ei valita kayttoon.) Mikali kaikille kayttajille halutaan tietty oletussalasana, tulee se maarittéaa
kentéssa 7. Huomaathan, ettd jos maarittelet kayttdjille tietyn salasanan, on sinun liséattava
kayttajatunnukset mukaan tiedostoon.

Kun tiedosto tuodaan Priimaan, sen sisaltamat tiedot tulevan esiin:

/ Hallinnointi / Kayttajat /

Tuo kayttajia csv-tiedostolla

Sdhkopostiosoite Etunimi  Sukunimi Puhelin Osoite

ella.esimerkki@example.org  Ella Esimerkki  040-1234567  Esimerkkitie 1, 12345 Kaupunki X
eelis.alykas@example.fi Eelis Alykas Esimerkkitie 2, 23456 Kyla x
elias.esimerkki@example.fi Elias Esimerkki Esimerkkikuja 3, 34567 Taajama X
elisa.alykas@example.org Elisa Alykas 040-2345678  Esimerkkivayla 4, 45678 Kunta x

Seuraava =9

Seuraavassa nakymassa voi valita kayttajien valtuustason, heidat voi liittdd johonkin ryhmaan tai
suoraan tietylle kurssille jaseneksi:
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Liita kayttaja valtuustasoon, ryhmiin ja kursseille

| Seuraava ¥ |

€ Edellinen

C

Priima 7 Hallinnointi / Kayttajat / Tuo kayttsjia csv-tiedostolla

Valtuustaso* Kursseille osallistuminen
Ryhma Etsi ryhmaa

Kurssi Etsi kurssi
Kayttdjatunnuksen voimassaoloaika ® Ei rajoituksia

) Maaritelty voimassacloaika

Sivu 4/6

Naiden maaritysten jalkeen valitaan viela kayttdjatunnuksen muoto ja kayttajille voi |ahettaa tiedon
uudesta tunnuksesta ja salasanasta. Viestin alkuosaan voi kirjoittaa haluamansa saatteen. Sen
loppuun lisatdédn automaattisesti tiedot kirjautumissivusta, tunnuksesta ja salasanasta.
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Prilma 7 Hallinnointi / Kayttajat / Tuo kayttajia csv-tiedostolla

Username
Kayttajatunnus* (O sahk&postiosoite
® Mimi
Tiedottaminen Laheta viesti uusille kayttajille
Kirjoita viesti kayttajatunnuksen vastaanottajille Hei, ~
tassd alla on uuden tunnuksesi tiedot:
hé'lhéll'] wvoi siis kirjoittaa haluamansa tekstin,
tunnuksen tiedot tulevat automaattisesti viestin v
loppuun.)
€ Edellinen Seuraava =

Seuraavassa nakymassa nakyvat viela tiedot:

Discendum/0ulu Discendum/Tampere Puhelin Sahkoposti
Kiviharjunlenkki 1 E Tullikatu 6 020 7181850 info@discendum.com
90220 Oulu 33100 Tampere Y-tunnus WWW

1725022-5 discendum.com



N

} Sivu 6/6
Priima 7 Hallinnointi / Kayttajat / Tuo kayttajia csv-tiedostolla
Yhteenveto
Sdhképostiosoite Etunimi  Sukunimi Puhelin Osoite Kayttdjatunnus Salasana
ella.esimerkki@example.org  Ella Esimerkki  040-1234567  Esimerkkitie 1, 12345 Kaupunki  ella.esimerkki A
eclis.alykas@example.fi Eelis Alykas Esimerkkitie 2, 23456 Kyla eelis.dlykis R
elias.esimerkki@example.fi  Elias Esimerkki Esimerkkikuja 3, 34567 Tagjama  elias.esimerkki FREE AR
elisa.alykas@example.org Elisa Alykas 040-2345678  Esimerkkivayla 4, 45678 Kunta eliza.alykas FEEERRR A
Yleiset asetukset
€ Edellinen Tuo
Tuo-vahvistuksen jalkeen naytetdan kuittaus tuoduista tunnuksista:
Prilma 7 Hallinnointi / Kayttajat / Tuotu
! Esimerkki Elias elias.esimerkki@example.fi Kursseille osallistumninen
! Esimerkki Ella ella.esimerkki@example.org Kursseille osallistuminen
l Alykis Eelis eelis.alykas@example.fi Kursseille osallistumninen
l Alykas Elisa elisa.alykas@example.org Kursseille osallistuminen
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